._G”’

TUM
Digitally signed by
Library TUM
Reason: | attest to the
accuracy and integrity of
this document

UNIVERSITATEA TEHNICA A MOLDOVEI

GHID
pentru desfasurarea, elaborarea, redactarea
si sustinerea practicii de diploma

Chisinau
2015



UNIVERSITATEA TEHNICA A MOLDOVEI

FACULTATEA CALCULATOARE, INFORMATICA

SI MICROELECTRONICA
CATEDRA AUTOMATICA SI TEHNOLOGII INFORMATIONALE

GHID
pentru desfasurarea, elaborarea, redactarea si sustinerea
practicii de diploma

Chisinau
Editura ,,Tehnica-UTM”
2015



Ghidul este elaborat pentru studentii anului IV, Facultatea Calculatoare,
Informaticd si Microelectronicd, specialitatea 526.2 ,,Tehnologii Informationale” si
specialitatea 526.5 ,,Securitatea Informationala”.

Elaborare: magistru, lect. univ. Svetlana Cojocaru
dr., conf. univ., prof. Alexandru Romanenko
magistru, lect. sup. Radu Melnic

Coordonator: conf. univ., dr. Victor Besliu
Recenzent: conf. univ., dr. Irina Cojuhari
Redactor: magistru, lect. univ. Svetlana Cojocaru

© UTM, 2015



CUPRINS

INEFOAUCETE ...ttt ettt et et e st e s e s eenees 4
1 Programul de practica de diploma...........cccoevoiiieiiieiiieniieeiee et 5

2 Structura lucrdrii de practicd, cerinte catre fiecare element din structura raportului7

2.1 FOoaia de tItIU .eo.eeeeiiiiiieeicee et 7
2.2 CUPTINSUL ..etiiiiiiiiiieeeeee ettt e e et e e e e e abareeeeesbaaeeeessnssseeeesnsnsaaeeanns 7
2.3 INITOAUCETEA ..eeeneiiiieeeeiiiiee ettt e ettt ee e ettt e e e e ettt e e e e eabaaeeeesssbaeeeeesnssseeeeensnnsaeeeans 8
P 0] 1131 1 111111 PRSP 8
P T ©0) 1 Ted 11 71 SRR SURUPPPRR 8
2.6 BIbHOGIafla.....eeiiiiiiiiiiiecieeee e e e 8
2T ADEXE .ttt sttt e st e st e s bt e et e e e e e e sneee 9
3 Reguli de redactare a lucrarii de practicd ( LP).....ccccoeviiiniiiniiiiieeieeeeeee, 11
3.1 ENUMErarea TN FaAPOTT ......cciiiiiiietiiiiiiieeeeriiitee e ettt ee e ettt eeeesibaeeeeesibeeeeessnabeaeeeens 11
B2 FIZUTT ittt ettt e et e e et e e et e e e bt ee e st e e e bt e e eaes 12
3.3 TADECLC ...ttt e s 12
34 FOIMUIE ...ttt ettt et e e as 13
3.5 RETEIINEC. ccuveeiiieiiieeee ettt et 13
4 Sustinerea IuCrarili de PractiCa..........cceerecuieeeriiieeeiiieeeiieeeeiieeesreeeereeessereeeeeneeenns 14
ANEXA A oottt ettt e ettt ettt et e bt e e bt e e nateesnbeesnbeeens 15
ANEXA B ..ottt ettt e et nate e nbeesnbeeens 16
ANEXA C ottt ettt e a e st e st e st st e st e eeas 17
ANEXA D oottt ettt et sttt e et e et e e snbeesabeeens 18



INTRODUCERE

Prezentul ghid este destinat pentru elaborarea, redactarea si sustinerea practicii de
diploma.

Ghidul urmareste prezentarea unor repere privind alegerea locului de practica, stabilirea
temei, operatiunile de elaborare si redactare a lucrarii.

Ghidul este elaborat pentru studentii anului IV a Facultatii Calculatoare, Informatica si
Microelectronica, specialitatea 526.2 ,,Tehnologii Informationale” si specialitatea 526.5
,wecuritatea Informationala”.

Stagiul de practicd - activitate desfasuratd de studenti, in conformitate cu planul
de invatamant, are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite
de acestia In cadrul programului de instruire.

Practica se efectueaza de catre studentii anului IV — iarna, in perioada dintre sesiunea
de iarna si examenul de licenta.

Studentilor repetenti li se recunoaste practica daca au obtinut la sustinere cel putin nota
5 (cinci).

Pentru studentii anului IV, durata practicii este de 4 saptamini cu 6 ore/zi (total 120 de
ore).

Locurile de practica, in majoritatea cazurilor, sunt centre de calcul, oficii de calcul,
institutii de cercetare, firme, societdti comerciale, regii autonome sau alte unitati care pot sa
asigure conditii de Tnsusire a cunostintelor cuprinse in Cerinfe §i obiective ale activitatii de
practica de diploma.

Inainte de expedierea la stagiul de practica studentii sunt convocati intr-o sedinta de
instructaj in probleme de efectuare a stagierii si securitate a muncii. Ziua si locul sedintei
sunt detreminate de Catedrd. Prezenta fiecarui student este obligatorie.

Termenul-limitd pentru stabilirea locului si perioadei este cel tirziu cu 2 saptamini
inainte de expedierea la stagiul de practica. Practica se poate efectua si la catedra, facultate
sau alte facultati din reteaua universitara atestatd, cu aprobarea cadrelor didactice ce
urmeaza sa indrume aceasta activitate si avizul sefilor de catedre (departamente).

Conducatorul de practica va elibera fiecarui student, cu frecventa la zi, un contract
prin care va solicita unitdtii unde urmeaza sa se desfdsoare practica acceptarea acestei
activitatii. In caz de necesitate, conducitorul elibereaza indreptare la practica (ANEXA A).

Studentii cu frecventa redusa nu completeazd contractul de practici

Contractul semnat de unitatea unde urmeaza a fi desfasurata practicd urmeaza a fi
prezentat conducdtorului de practica cel tirziu cu 2 sdptamini fnainte de expedierea la
stagiul de practica. Daca studentul nu reuseste sa-si gaseasca un loc de practica, atunci el o
va efectua la catedra.

Un model de completare a contractului pentru activitatea de practica este prezentat in
ANEXA B. Contractul se iscéleste si se stampileaza.

Locul si perioada de desfasurare a practicii, pentru fiecare student, vor fi consemnate
intr-un registru de evidentd, tinut la secretariatul catedrei, pentru emiterea ulterioara a unui
ORDIN.

Perioada de eliberare a cererilor de efectuare a practicii este  decembrie — ianuarie.

In cazuri bine justificate, studentii isi pot schimba locul de desfisurare a practicii, cu
acordul Comisiei de practica si respectarea conditiilor de mai sus.



