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AN

* of the European Union

A Co-funded by the
Erasmus+ Programme / E I evqte

Regulamentul privind organizarea si functionarea Serviciului Relatii Internationale la Universitatea
Tehnica a Moldovei a fost elaborat in cadrul proiectului 573921-EPP-1-2016-1-MD-EPPKA2-
CBHE-SP ,,Elevarea internationalizarii a invatamantului superior In Moldova” (Elevate), finantat
de catre Uniunea Europeana prin intermediul programului Erasmus+, actiunea cheie 2 -
Consolidarea Capacititilor in Domeniul Invatimintului Superior.

,, Acest proiect este finantat de Comisia Europeand. Suportul financiar din partea Comisiei
Europene pentru acest proiect nu constituie o andosare a continutului care reflecta doar parerile
autorilor, si Comisia nu poate purta raspundere pentru orice mod de utilizare a informatiei incluse
in prezentul proiect de document.”
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I. DISPOZITII GENERALE

Prezentul regulament contine prevederi prin care se precizeazd obiectivele, structura
organizatoricd, atributiile, modul de functionare si se aplica Serviciului Relatii Internationale al

Institutiei Publice ,,Universitatea Tehnica a Moldovei” (in continuare UTM).

Serviciul Relatii Internationale al Universitatii Tehnice a Moldovei a fost infiintat prin ordinul
Rectorului Universitatii Tehnice a Moldovei din data de 30.06.2016 si este o structurd
operationala a UTM, care pune in aplicare strategia universitatii In domeniul internationalizarii
si contribuie la consolidarea si extinderea relatiilor de cooperare internationald, atat in cadrul

programelor Uniunii Europene, cat si n afara acestora.

Serviciul Relatii Internationale este subordonat prorectorului UTM pe probleme financiare si

relatii internationale.

Serviciul Relatii Internationale contribuie la promovarea si dezvoltarea valorilor educationale si
stiintifice ale UTM prin incheierea de acorduri de cooperare institutionald privind integrarea
UTM, ca partener cu drepturi egale, in comunitatea educationald si stiintificd internationala,
asigura cadrul de desfasurare a mobilitatii studentilor si personalului academic si de cercetare

pe baza acordurilor inter-institutionale Erasmus+.

Serviciul Relatii Internationale isi desfasoara intreaga activitate conform Codului Educatiei,

Cartei Institutiei Publice ,,Universitatea Tehnicd a Moldovei” si Hotararilor Senatului UTM.

Regulamentul cu privire la activitatea Serviciului Relatii Internationale se aproba de catre
Senatul UTM.

II.  MISIUNEA, FUNCTIILE DE BAZA, ATRIBUTIILE SI DREPTURILE

SERVICIULUI RELATII INTERNATIONALE

Misiunea fundamentala a Serviciului Relatii Internationale este in concordantd cu misiunea
Universitatii Tehnice a Moldovei de extindere a participarii la schimbul international de valori
educationale si stiintifice, prin cooperare internationald, pentru integrare in Spatiul European al
Invatimantului Superior si Spatiul European al Cercetarii prin:

e dezvoltarea si implementarea strategiei de internationalizare a universitatii in conditiile

unei deschideri a educatiei si cercetarii la nivel european si global, precum si
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promovarea, pe plan extern, a valorilor si imaginii Universitdtii Tehnice a Moldovei, iar

pe plan intern, promovarea valorilor europene in cadrul UTM;

e sustinerea activitatilor din cadrul UTM orientate in directia indeplinirii obiectivelor
strategice de internationalizare ale universitatii ca institutie de invatdmant superior si
cercetare de renume la nivel national, regional, european si global;

e oferirea sprijinului institutional si informational studentilor, personalului academic si
administrativ privind mobilitatea si cooperarea international;

e oferirea suportului institutional si informational studentilor internationali care doresc sa
studieze la UTM.

Obiectivul principal al Serviciului Relatii Internationale este de a sustine politica de
internationalizare a Universitatii Tehnice a Moldovei si de promovare a imaginii acesteia, ca
institutie de educatie, stiinta si culturd, atat in spatiul european, cat si la nivel global.
Obiectivele generale sunt:

e dezvoltarea si implementarea strategiei de internationalizare a Universitatii Tehnice a
Moldovei ca institutie de invatamant superior;

e consolidarea pozitiei UTM in spatiul european al invatdmantului superior;

e intensificarea relatiilor de cooperare cu institufii de invatdmant din strdinatate prin
mentinerea si dezvoltarea relatiilor cu universitdtile sau organizatiile partenere si
stabilirea unor noi colabordri in domeniul educatiei si cercetarii stiintifice, atat la nivel
european, cat si global;

e participarea la programe europene si internationale finantate de Uniunea Europeand sau
alte organisme internationale;

e implementarea programelor de mobilitate internationala (Erasmus+, CEEPUS, Orizont
2020, Actiunea Marie Sktodowska-Curie s.a.) si cresterea numarului de beneficiari ai
acestor programe;

e cresterea numarului de acorduri Erasmus+ si marirea numarului de mobilitati
outgoing/incoming;

e promovarea si consolidarea cooperdrii cu organizatiile internationale care finanteaza
programe de dezvoltare in Republica Moldova (USAID - Agentia Statelor Unite pentru
Dezvoltarea Internationald, SIDA - Agentia Suedezd pentru Dezvoltare si Cooperare
Internationald, GTZ — Agentia pentru Cooperare Internationala a Germaniei, JICA —
Agentia Japoneza pentru Cooperare Internationalda, LED — Fondul de Servicii Pentru

Dezvoltare a Liechtensteinului s.a.);
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e cresterca numarului de studenti straini, care vor efectua studii la UTM;

e consolidarea si extinderea relatiilor academice cu institutii similare de invatamant

superior tehnic din Uniunea Europeana, SUA, Canada, Asia;

e cresterea numarului de afilieri la retele internationale de cercetare, de Invatamant si de

management academic etc.

10. Atributiile Serviciului Relatii Internationale includ:

promovarea si aplicarea Strategiei de Internationalizare a UTM,;

dezvoltarea si coordonarea colaborarii intre Universitatea Tehnica a Moldovei si institutii

academice si de cercetare din straindtate, precum si cu alte organisme internationale;

sprijinirea participarii active a Universitatii Tehnice a Moldovei la programele educationale
si de cercetare europene;
oferirea informatiilor despre UTM la solicitarea unor institutii din strainatate;

asigurarea comunicarii dintre UTM si institutiile partenere din strainatate;

dezvoltarea si gestionarea unei baze de date de parteneri internationali strategici care sa

devina parteneri in proiecte de cooperare internationala in Invatamantul superior;

difuzarea si publicarea informatiilor cu privire la programele si actiunile de cooperare
internationald, inclusiv burse, proiectele internationale la care UTM este parte in calitate de

coordonator sau partener;

mentinerea legaturii cu Oficiul National Erasmus+, ambasadele Republicii Moldova din
straindtate si ambasadele straine 1n ceea ce priveste programele educationale si de cercetare

anuntate de ambasadele respective;

colaborarea si participarea la activitatile specifice organizate sub egida francofoniei de catre
universitate, Agentia Universitard a Francofoniei (AUF), Ambasada Republicii Franceze la

Chisindu etc.

evidenta, difuzarea informatiilor $i monitorizarea oportunitétilor cu privire la bursele pentru
studenti, personal academic/administrativ, prin valorificarea ofertelor lansate de diferiti
actori: Erasmus+, CEEPUS, AUF, DAAD, Programul Fulbright, bursele Eugen lonescu,
etc.;

prezentarea ofertelor de burse si conditiilor de obtinere a acestora, atit pentru personalul
didactic/administrativ, cat si pentru studenti/masteranzi/doctoranzi si coordonarea, dupa caz,

a procesului de selectie pentru obtinerea acestor burse;
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e colaborarea cu administratia facultatilor in vederea inmatricularii studentilor din strainatate
care beneficiaza de o mobilitate la UTM;
e claborarea de rapoarte periodice care sa contina rezultatele efective si masurabile obtinute
prin implementarea Strategiei de Internationalizare;
e dezvoltarea si monitorizarea bazelor de date privind:
proiectele internationale derulate in cadrul UTM,

acordurile bilaterale incheiate cu institutii de invatdmant superior si de cercetare din
strainatate,

v

participarea personalului academic si cercetatorilor UTM la evenimente stiintifice
internationale,

mobilitati ale studentilor si ale personalului academic;

g e

din lume;

e claborarea conventiilor i acordurilor pentru cooperarea bilaterala a UTM cu universitati,
centre de cercetare si alte organizatii din strainatate si promovarea dezvoltarii cooperarilor
bilaterale pe baza de conventii/acorduri cu parteneri din strainatate;

e monitorizarea deruldrii acordurilor §i parteneriatelor de cooperare internationald incheiate de
UTM;

e participarea in co-organizarea evenimentelor internationale in cadrul UTM;

e primirea delegatiilor de la universitatile partenere din straindtate si organizarea vizitelor la
universitatile partenere din strainatate;

e pregitirea raspunsurilor la oricare solicitari venite din partea rectorului UTM sau
prorectorului pe probleme financiare si relatii internationale care vizeaza implementarea
strategiei de internationalizare a UTM.

11. Serviciul Relatii Internationale este investit cu urmatoarele drepturi:

a. sa prezinte universitatea, in limitele de activitate si competenta, in organizatii nationale si
internationale;

b. sa participe la negocieri cu privire la colaborarea internationala cu partenerii din institutiile
de invatdmant si cercetare din strdindtate, cu reprezentantii companiilor si Intreprinderilor
din alte tari in scopul organizarii perioadelor de practica de catre studentii UTM;

C. sa poarte corespondentd in aspecte de cooperare internationald;

d. sa ofere asistenta subdiviziunilor UTM in activitatea de colaborare internationala;
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e. sa solicite si sa primeasca de la subdiviziunile UTM informatii, recomandari si propuneri

referitor la activitatea de colaborare internationala.

I11. ORGANIZAREA ACTIVITATII SERVICIULUI RELATII INTERNATIONALE AL UTM

12. Serviciul Relatii Internationale este subordonat Prorectorului pentru probleme financiare si
relatii internationale.
13. Serviciul Relatii Internationale este condus de un Sef Serviciu numit prin ordinul Rectorului
UTM.
14. Seful Serviciului Relatii Internationale are urmatoarele atributii:
e organizeaza, coordoneaza activitatea Serviciului i asigura realizarea sarcinilor puse;
e determina directiile de activitate ale Birourilor din componenta Serviciului si elaboreaza
fisa postului pentru fiecare angajat al Serviciului Relatii Internationale;
o distribuie obligatiunile intre angajatii Serviciului, organizeaza si coordoneaza lucrul lor;
e contribuie la organizarea diverselor activitati cu privire la cooperarea internationala;
e organizeaza Intruniri cu responsabiliii de relatii internationale de la facultati in probleme
de activitate internationala;
e supravegheaza respectarea actelor normative, a legilor si a disciplinei de munca de catre
colaboratori;
e intocmeste raportul anual de activitate al Serviciului pe care il prezintd Prorectorului
UTM pe probleme financiare si relatii internationale.

15. Structura Serviciului Relatii Internationale se stabileste in dependentd de domeniile prioritare in
activitatea de cooperare internationald, actele normative in vigoare si se aproba de catre
Rectorul UTM.

16. Serviciul Relatii Internationale este structurat in trei Birouri:

e Biroul Erasmus+,
e Biroul Cooperari Internationale,
e Biroul Studenti Strdini.

17. Atributiile generale ale Serviciului Relatii Internationale sunt descrise in Capitolul II, p. 3 al
prezentului Regulament.

18. Atributiile specifice ale Birourilor din componenta Serviciului Relatii Internationale sunt
descrise mai jos:

a. Biroul ERASMUS+ — a carui misiune este implementarea si coordonarea programelor

finantate de catre Comisia Europeana in domeniul educatiei si formarii profesionale n
6
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cadrul programului ERASMUSH, aplica strategia universitatii in domeniul participarii la

programele Uniunii Europene prin:

promovarea programului Erasmus+ in scopul asigurarii cadrului optim de participare
a comunitatii academice din universitate la acest program,;

oferirea consultantei cu privire la programele Uniunii Europene (Erasmus+ Actiunea
Cheie 1 Mobilitate de credite internationale si Actiunea Cheie 2 Consolidarea
capacitatilor, Programul Jean Monnet etc.);

tinerea legaturii cu partenerii, raspunzand prompt oricarei intrebdri care vizeaza buna
desfasurare a acordului Erasmus+, organizarea mobilitdtilor de studiu
outgoing/incoming, mobilitdtilor personalului didactic/administrativ si trimiterea, la
inceputul fiecarui an universitar, catre parteneri a informatiei actualizate despre
UTM, cuprinse in documentul Information Sheet;

initierea Acordurilor Inter-institutionale Erasmus + cu universitati din tarile membre
UE, centralizarea acordurilor bilaterale ERASMUS+ si administrarea bazelor de date
referitoare la acordurile bilaterale cu universitatile partenere etc.;

coordonarea si monitorizarea mobilitdtilor internationale ingoing/outgoing in cadrul
programului Erasmus+;

oferirea asistentei si consilierea studentilor si personalului didactic/administrativ din
cadrul UTM 1n privinta mobilitatilor Erasmus+;

redactarea documentelor necesare realizarii mobilitatilor Erasmus+
(proceduri/formulare/informari etc.);

organizarea procesului de selectie a beneficiarilor de mobilitati Erasmus+, in
conditiile reglementate de Comisia Europeana;

mentinerea legaturii permanente cu Oficiul National Erasmus+;

informarea comunitdtii universitare UTM despre apelurile cu privire la oportunitatile
de finantare pentru institutiile de Tnvatdmant superior, studenti si personal didactic,
prin Erasmus+;

gestionarea bazei de date a acordurilor bilaterale Erasmus+;

gestionarea bazei de date a mobilitatilor Erasmus+ pentru personalul
didactic/administrativ si pentru studenti (incoming si outgoing) in cadrul UTM;

realizarea §i prezentarea raportului anual al activitatilor derulate in cadrul acordurilor

Erasmus+ in anul universitar respectiv;
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pregdtirea raspunsurilor la solicitdrile venite din partea Sefului Serviciului Relatii
Internationale, care vizeaza derularea corecta a programelor Uniunii Europene la

UTM.

b. Biroul Cooperari Internationale a carui misiune este dezvoltarea relatiilor de cooperare

internationala pe plan academic si de cercetare cu universitdti din strdindtate, centre de

cercetare, companii i fundatii internationale, are urmatoarele atributii:

promovarea dezvoltarii cooperarii bilaterale pe baza de acorduri bilaterale cu
parteneri de peste hotare;

stabilirea parteneriatelor cu universitdti, organizatii economice §i agentii
guvernamentale si private din strdinatate care sd ofere cadrelor didactice si
studentilor UTM oportunitati de cercetare, predare/invatare, programe de studii si
practicd;

informarea operativa a personalului didactic, de cercetare si a studentilor asupra
oportunitatilor de burse si cooperare internationald pe plan academic si de cercetare
stiintifica;

organizarea $i monitorizarea modului de derulare a mobilitatilor studentilor si
personalului didactic participante la alte programe de cooperare internationald;
asigurarea implementarii programelor internationale (altele decat Erasmus+):
programul Agentiei Universitare a Francofoniei (AUF), programul Central European
Exchange Program for University Studies (CEEPUS), Orizont 2020, Actiunea Marie
Sktodowska-Curie si alte programe sau acorduri de colaborare bilaterala, precum si
organizarea schimburilor de studenti, personal didactic in cadrul acestor programe de
cooperare internationala;

organizarea primirii delegatiilor de la institutiile partenere din straindtate;

gestiunea documentelor privind efectuarea deplasarilor in strainatate, altele decat
Erasmus+;

managementul acordurilor bilaterale;

gestionarea operativa a proiectelor si programelor de cooperare internationala si de
mobilitate academica in derulare la UTM;

realizarea si prezentarea raportului anual al activitatilor derulate in cadrul acordurilor
de cooperare si altor activititi de cooperare internationald in anul universitar

respectiv;
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e oferirea raspunsului la solicitdrile venite din partea Sefului Serviciului Relatii
Internationale, care vizeaza derularea corectd a acordurilor existente sau initierea de
noi acorduri, sau alte activitati de cooperare internationald desfasurate in cadrul
UTM.

. Biroul Studenti Striini a carui misiune este promovarea ofertei academice a UTM pe plan
international in scopul atragerii unui numar cat mai mare de studenti strdini in universitate,

are urmatoarele atributii:

e asigurarea promovarii ofertei academice a UTM pe plan international, recrutarea
studentilor din strainatate, informarea studentilor strdini despre oferta educationala
aUTM;

e mentinerea corespondentei cu candidatii la studii din strdinatate si cu agentiile care
contribuie la promovarea UTM in térile de origine a candidatilor la studii precum si
la recrutarea lor pentru efectuarea studiilor la UTM;

e Oferirea informatiilor cu privire la procedura de inscriere la UTM, inregistrare si
legalizare a sederii cetatenilor straini pe teritoriul Republicii Moldova,
documentarea si legalizarea sederii studentilor, profesorilor si cercetatorilor invitati,

precum si inregistrarea lor;

e organizarea admiterii studentilor straini la UTM se va efectua in conformitate cu
Codul Educatiei, Regulamentul cu privire la instruirea cetatenilor straini si
apatrizilor in institutiile de Tnvatamant din Republica Moldova aprobat prin
Hotararea Guvernului Republicii Moldova nr. 746 din 21 iunie 2003; Legea nr. 200
din 16.07.2010 privind regimul strainilor in Republica Moldova, Legea cu privire la
statutul juridic al cetatenilor strdini si al apatrizilor in Republica Moldova Nr. 275-
XIII din 10.11.94, Regulamentul privind eliberarea de invitatii cetatenilor straini si
apatrizilor aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 33 din 22 ianuarie 2004 cu

modificarile si completarile ulterioare;

e mentinerea legaturii cu autoritdtile, in special cu Ministerul Educatiei, pentru
finalizarea formalitatilor de Tnmatriculare a candidatilor din strdinatate (pregateste
scrisorile si actele necesare pentru obtinerea acordului favorabil de acceptare la
studii si/sau in cazul repetdrii anului de studii), cu Biroul Migratie si Azil privind
aspectele de legalizare a sederii pe teritoriul Republicii Moldova (perfectarea
setului de acte necesar pentru a primi/prelungi permisele de sedere provizorie sau

alte acte etc.);
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prezentarea actele de studii ale cetatenilor strdini, care au absolvit UTM, la
Ministerul Educatiei pentru a fi autentificate si apostilate;

e gestionarea dosarelor de admitere ale candidatilor din strdindtate pana la momentul
inmatricularii (elaboreaza ordinul de inmatriculare, incheie contractele de studii
pentru cei inmatriculati la studii cu taxe si fara taxe etc.) si asigurarea legdturii cu
facultatile privind studentii strdini la studii complete;

e oferirea consultantei specifice studentilor straini la necesitate, exceptand elementele
de natura academica ce sunt in sarcina facultatilor;

e claborarea rapoartelor si organizarea raspunsurilor la solicitarile pe diverse probleme
privind studentii strdini parvenite de la Ministerul Educatiei, Biroul Migratie si
Azil, Ministerul Afacerilor Interne, alte institutii ale Republicii Moldova;

e asigurarea evidentei studentilor straini;

e monitorizarea desfasurarii cursurilor de pregatire si cursurilor intensive de studiere a
limbii roméne pentru cetatenii straini;

e organizarea evenimentelor speciale pentru studentii straini;,

e asigurarea la necesitate a efectuarii traducerilor si chestiunilor de secretariat etc.

19. Membrii Serviciului Relatii Internationale se intrunesc in sedinte de lucru, la convocarea Sef
Serviciu, ori de cate ori este nevoie sau la propunerea oricdrui membru al colectivului

serviciului, dar nu mai putin de o data pe luna.

20. Serviciul Relatii Internationale tine legatura cu facultatile/departamentele prin responsabilii

pentru relatii internationale, desemnati de decanul facultatii respective.

21.1n procesul de activitate Serviciul Relatii Internationale elaboreazi diverse documente,
rapoarte, note informative pentru a fi prezentate la solicitanti si raspunde solicitdrilor
Ministerului Educatiei al Republicii Moldova, Biroului Migratie si Azil, ambasadelor straine in

Republica Moldova, altor organizatii.

22. Serviciul Relatii Internationale asigurd corespondenta cu partenerii externi in scopul dezvoltarii

de noi parteneriate.

23. Serviciul Relatii Internationale mentine corespondenta cu universitatile partenere din strainatate

in scopul organizarii eficiente a mobilitatilor academice.

24. Mentine corespondenta cu Ministerul Educatiei, Biroul Migratie si Azil in legatura cu primirea

studentilor straini.
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25. Asigura comunicarea cu Directia Relatii Internationale si Integrare Europeana din cadrul

Ministerului Educatiei al Republicii Moldova in ceea ce priveste studentii strdini si

inmatricularea lor la studii in Republica Moldova.

26. Toatd corespondenta externa pe domeniul de activitate internationald este semnata de

prorectorul pe probleme financiare si relatii internationale sau rectorul UTM.

27. Pentru a-si putea indeplini in bune conditii atributiile proprii, Serviciul Relatii Internationale

28.

29.
30.

31.

colaboreaza cu urmatoarele structuri universitare:

e prorectoratul pentru studii;

e prorectoratul pentru cercetare si doctorat;

e prorectoratul pentru formarea continua si parteneriate;

o facultatile universitatii, reprezentate de decani/prodecani si responsabilii cu relatiile

internationale din facultate, dupa caz;

[] alte structuri - Directia Management Academic si Asigurarea Calitatii, Directia Investigatii

Stiintifice, Directia Tehnologia Informatiei si a Comunicatiilor, Directia Managementul

Resurselor, Serviciul Relatii cu Publicul si Promovarea Imaginii etc.

I\V. DISPOZITII FINALE

Prezentul regulament privind organizarea si functionarea Serviciului Relatii Internationale intra

in vigoare la data aprobarii lui de cétre Senatul universitar.

Serviciul Relatii Internationale este infiintat pe o perioada nedeterminata.

Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului Relatii Internationale poate fi modificat

pentru a fi pus 1n acord cu Strategia de Internationalizare a Universitatii Tehnice a

Moldovei.

Modificarea prezentului regulament poate fi facuta la propunerea prorectorului pe probleme

financiare si relatii internationale, cu aprobarea Senatului Universitdtii Tehnice a Moldovei.
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