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I. DISPOZITII GENERALE

1. Centrul de limbi straine ,,Lexis” este creat in cadrul Centrului universitar de Formare Continua
(in continuare CFC) al Universitatii Tehnice a Moldovei (in continuare Universitate) aprobat
prin Hotdrarea Senatului universitar din 22.04.2008 si functioneaza in baza Regulamentului de
functionare a acestuia si al prezentului Regulament.

2. Misiunea Centrului de limbi straine ,,Lexis” este de a crea competente in domeniul cunoasterii
limbilor straine si de a oferi servicii moderne legate de limbile straine in diferite medii sociale.
Activitatea Centrului de limbi striine ,,Lexis” se adreseaza si personalului din Universitate.
Totodata, misiunea Centrului de limbi straine ,,Lexis” este si de a crea competente in domeniul
limbilor straine pentru mediul de afaceri si agentii economici.

3. Centrul de limbi straine ,,Lexis” isi desfasoara activitatea in conformitate cu Codul Educatiei,
Codul Muncii, prevederile Regulamentului cu privire la organizarea formarii profesionale
continue, aprobat prin Hotararea Guvernului Republicii Moldova din 09.11.2004, nr. 1224 si

actele normative ale Ministerului Educatiei.

II.  OBIECTIVELE SI PRINCIPIILE DE ACTIVITATE
ALE CENTRULUI DE LIMBI STRAINE ,,LEXIS”

4. Activitatea Centrului de limbi straine ,,Lexis” are ca obiective:

a) dezvoltarea capacitatilor resurselor umane in domeniul cunoasterii limbilor strdine prin
formare profesionala continua;

b) cercetare lingvistica si interculturala;

C) pregatire in domeniul limbilor straine i atestarea nivelului de pregétire a cursantilor;

d) servicii diverse de natura lingvistica si de traducere;

e) colaborarea cu alte centre si organizatii similare din tara si strainatate privind sporirea calitatii
procesului de instruire in domeniul limbilor straine;

f) facilitarea accesului la noi standarde, tehnologii, metode si tehnici de instruire in domeniul
limbilor straine;

g) promovarea culturii cunoasterii limbilor straine in contextul politicilor de integrare europeana.
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I1l. DIRECTIILE DE ACTIVITATE AL CENTRULUI DE LIMBI STRAINE ,,LEXIS”

5. Centrul de limbi straine ,,Lexis” efectucaza urmatoarele activitati:

pregatirea copiilor, elevilor, studentilor, doctoranzilor, persoanelor angajate sau in cautarea
unui loc de munca, cu studii medii sau superioare, in domeniul cunoasterii limbilor striine si a
perfectionarii sau specializarii in variate domenii profesionale in care utilizarea limbilor
strdine este necesara, precum si pregdtirea in vederea sustinerii de teste nationale si
internationale;

cursuri de limba romana pentru straini;

cursurile de limbi straine sunt orientate cétre: dobandirea de cunostinte cu caracter general la
nivel incepator, mediu si avansat, invatarea limbilor strdine in scopuri specifice: pentru
afaceri, pentru domeniul tehnic etc.; pregatirea cursantilor pentru sustinerea examenelor de tip
TOEFL la limba engleza, DALF la limba franceza,

testarea competentelor lingvistice si certificarea acestora;

sustinerea furnizarii de programe de instruire moderne, folosind metode inovative de predare-
invatare-evaluare;

studierea necesitdfilor de formare profesionala a beneficiarilor serviciilor educationale in
domeniul limbilor striine;

seminare de pregdtire metodico-didacticd a cadrelor didactice care predau aceste limbi in
cadrul Centrului de limbi straine ,,.Lexis”;

cercetarea si implementarea rezultatelor cercetarilor in domeniul limbilor stréine;

elaborarea metodologiei de predare si a programelor de formare continua a limbilor straine
conform standardelor Cadrului European Comun de Referinta pentru Limbi;

elaborarea metodologiei de evaluare a competentelor lingvistice in limbi stradine conform
standardelor Cadrului European Comun de Referinta pentru Limbi;

elaborarea propunerilor privind perfectionarea metodologiei de evaluare a competentelor
lingvistice a cursantilor;

analiza problemelor cu care se confrunta societatea pe segmentul educatiei limbilor straine.

IV. ORGANIZAREA ACTIVITATII CENTRULUI DE LIMBI STRAINE ,,LEXIS”

6. Activitatile Centrului de limbi straine ,Lexis” vor fi exercitate de cadrele didactice ale

Departamentului Limbi Straine.
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7. Responsabil de activitatea Centrului de limbi straine ,,Lexis” este directorul numit prin ordinul

rectorului Universitatii.

8. Obligatiile Directorului Centrului de limbi straine ,,Lexis” sunt:

studierea necesitatilor de formare continud a personalului din domeniile respective;

elaborarea si coordonarea planurilor de Invatdmant si programelor cursurilor de formare
continua;

publicitatea desfasurarii cursurilor de studiere a limbilor straine la Centrul de limbi straine
,,Lexis”;

formarea contingentului de cursanti si intocmirea contractelor de formare continua,

selectarea formatorilor (cadrelor didactice) si elaborarea suporturilor de curs si materialelor
didactice necesare;

elaborarea propunerilor pentru devizele de cheltuieli cu aprobarea lor in modul stabilit;

crearea bazei tehnico-materiale proprie si utilizarea de comun acord cu conducerea facultatii si
departamentului a bazei tehnico-materiale a acestora;

inscrierea cursantilor si primirea actelor necesare pentru inmatriculare la cursuri, Intocmirea
orarului cursurilor;

evidentd a indeplinirii planului de invatdmant si frecventd a cursantilor (registrul grupei
academice);

gestionarea operativa a procesului de instruire;

organizarea evaluarii academice a cursantilor conform planului de invatamant;

prezentarea informatiilor si actelor pentru emiterea de catre CFC a ordinului de inmatriculare a
cursantilor, absolvire a cursurilor, receptionarea de catre CFC a documentelor de absolvire
emise de Ministerul Educatiei, perfectarea dosarelor grupelor academice si transmiterea lor la
arhiva;

colectarea cererilor de plata a formatorilor/cadrelor didactice si transmiterea lor la CFC;

9. Responsabilitatile directorului Centrului de limbi straine ,,Lexis”:

asigurarea calitatii procesului de instruire conform normelor si standardelor educationale
conform cerintelor europene ale sistemului national de formare continua;

corectitudinea intocmirii documentelor didactico-metodice si de evidenta.

10. Drepturile directorului Centrului de limbi straine ,,Lexis”:

v control in elaborarea programelor si organizarea cursurilor de formare continud in limitele

standardelor educationale si normelor metodologice ale sistemului national si international de

formare continua;
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13.

14.

15.
16.

v elaborarea si realizarea masurilor privind asigurarea calitatii si eficientei serviciilor
educationale de formare continua;

v’ gestionarea resurselor materiale si financiare in baza activititilor exercitate de centru in
conformitate cu actele legislative si normative in vigoare, Regulamentul de organizare si

functionare al CFC;

<

prezentarea colaboratorilor Centrului de limbi straine ,,Lexis” spre premiere in modul stabilit;

v’ studierea experientei avansate si perfectionarea personalului Centrului de limbi straine ,,Lexis”
in modul stabilit;

v’ organizarea schimbului de experienta si cooperarea cu institutiile si structurile similare din tara

si de peste hotare in domeniul invatarii limbilor striine.

. Corpul profesoral-didactic implicat in activitatile Centrului de limbi straine ,,Lexis” are dreptul:

e a propune masuri de imbunatatire a activitatilor Centrului de limbi straine, continutului si
organizarii procesului de formare continua;
e a folosi sdlile de curs, mijloacele tehnice necesare pentru efectuarea activitatilor de cercetare,

formare continua.

. Corpul profesoral incadrat in activitatea didactica la Centrul de limbi straine ,,Lexis” este obligat:

v’ sa indeplineasca calitativ activitatile respective;

v’ si elaboreze materiale didactice si informationale necesare pentru formarea continua;

v’ sa respecte orarul cursurilor;

v’ sd acorde asistentd consultativa cursantilor in cadrul programelor de formare continua.
Remunerarea muncii formatorilor/profesorilor, ce asigurd procesul de instruire cu plata pe ora si a
colaboratorilor Centrului de limbi straine ,,Lexis” se efectueaza in conformitate cu devizele de
cheltuieli.

Premierea colaboratorilor Centrului de limbi straine ,,Lexis” se efectueaza din sursele financiare

acumulate 1n conformitate cu devizele de cheltuieli.

V. DESFIINTAREA CENTRULUI DE LIMBI STRAINE

Centrul de limbi straine ,,Lexis” poate fi desfiintat prin ordinul rectorului Universitatii.
Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de limbi strdine ,,Lexis” intra in vigoare

la data aprobarii de catre Senatul Universitatii.



